（供当事人参考）

答辩书
答辩人：                                               
法定代表人（负责人）：       性别    职务            
出生日期              住址                             
公民身份号码                 联系电话                   
委托代理人：         性别    工作单位                
联系电话             代理权限                                             
被答辩人：       性别       出生日期                  
住址                        联系电话                 
xx与我（单位/公司）劳动(人事)争议案件，答辩人针对被答辩人的仲裁请求及申请理由，提出如下答辩意见：

（以上分项写明答辩的主要内容，包括争议所涉及的基本事实、理由等）

此致

xx劳动人事争议仲裁委员会

                        答辩人：  

                                    年  月  日
